

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ ПОЧЕПСКИЙ РАЙОН 
СЕТОЛОВСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ
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От 10.12.2025 г.
N 50
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»















	с.Сетолово
В соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 3 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», распоряжением Правительства Российской Федерации от 18.09.2019 N 2113-р «О Перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления», Закон Брянской области от 30.07.2019 № 77-З"О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области"», Законом Брянской области от 02.10.2023 №70-З «О дополнительной мере социальной поддержки военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей», Закон Брянской области от 02.12.2025 N 103-З
"О внесении изменений в Закон Брянской области "Об отдельных вопросах в сфере земельных отношений на территории Брянской области", Устава Сетоловского сельского поселения Почепского  муниципального района Брянской области
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ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно».
2. Постановление вступает в силу после его официального обнародования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2026 года.
3. Постановление обнародовать согласно Устава Сетоловского сельского поселения и разместить на официальном сайте Сетоловской сельской администрации в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава Сетоловского сельского поселения 	С.А.Никуткин
[bookmark: _GoBack]                                        


УТВЕРЖДЕН постановлением администрации Сетоловского муниципального поселения от 10.12.2025г. N 50
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или
муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в
собственность бесплатно»
1. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» (далее соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по заявлению физических лиц, либо их уполномоченных представителей в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Брянской области, муниципальными правовыми актами в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон 27.07.2010 от N 210-ФЗ).
1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках полномочий органов местного самоуправления по осуществлению управления и распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, установленных пунктом 2 статьи 11 Земельного кодекса Российской Федерации, и предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, установленных пунктом 2 статьи 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
1.3. Муниципальная услуга определяет порядок предоставление гражданам земельных участков в собственность бесплатно в соответствии с Закон Брянской области от 30.07.2019 № 77-З"О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области"», Законом Брянской области от 02.10.2023 №70-З «О дополнительной мере социальной поддержки военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей», Закон Брянской области от 02.12.2025 N 103-З"О внесении изменений в Закон Брянской области "Об отдельных вопросах в сфере земельных отношений на территории Брянской области".
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1.4.Земельные участки на территории Сетоловского сельского поселения предоставляются в порядке очередности, в соответствии с принятыми решениями о постановке на учет.
2. Круг заявителей
2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
2.1.1. граждане, состоящие в зарегистрированном браке, либо одинокие матери (отцы), имеющие на дату подачи заявления трех и более несовершеннолетних детей (в том числе пасынков, падчериц, усыновленных детей), а также детей в возрасте до 23 лет (при условии, что они обучаются в образовательных учреждениях по очной форме обучения или проходят военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации) соответствующие следующим требованиям (далее - заявители, многодетная семья):
1) все члены многодетной семьи являются гражданами Российской Федерации;
2) супруги либо одинокая мать (одинокий отец) на дату подачи заявления проживают в Брянской области не менее пяти лет (допускается совокупный перерыв в регистрации не более шести месяцев), за исключением указанных членов многодетной семьи, имеющих статус военнослужащего в соответствии со статьей 2 Федерального закона от 27.05.1998 N 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
3) члены многодетной семьи не имеют на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования земельного участка, расположенного на территории Брянской области, либо члены многодетной семьи имеют на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования земельный участок (земельные участки), расположенный на территории Брянской области, размер которого (которых в сумме) меньше предельного (минимального) размера, установленного градостроительными регламентами соответствующего муниципального образования Брянской области по месту расположения такого земельного участка (части земельного участка, земельных участков);
4) члены многодетной семьи на дату подачи заявления со дня вступления в силу настоящего Закона Брянской области от 30.07.2019 № 77-З"О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области"», не осуществляли сделки по отчуждению земельного участка (части земельного участка, земельных участков), принадлежавшего им на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования и расположенного на территории Брянской области, размер которого (которых в сумме) превышает предельный (минимальный) размер, установленный градостроительными регламентами соответствующего муниципального
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образования Брянской области по месту расположения такого земельного участка (части земельного участка, земельных участков);
5) члены многодетной семьи состоят на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по месту жительства таких граждан по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации (при подаче заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов).
В составе многодетной семьи не учитываются:
дети, в отношении которых оба родителя лишены родительских прав или ограничены в родительских правах;
дети, в отношении которых отменено усыновление.
2.1.2. медицинские работники, заключившие трудовой договор и осуществляющие трудовую деятельность по основному месту работы в медицинской организации (ее структурном подразделении), подведомственной исполнительному органу государственной власти Брянской области и расположенной в населенном пункте с численностью населения до 10 тысяч человек, или работники образования, заключившие трудовой договор и осуществляющие трудовую деятельность по основному месту работы в образовательной	организации	(ее	структурном	подразделении),
подведомственной исполнительному органу государственной власти Брянской областиили органу местного самоуправления и расположенной в населенном пункте с численностью населения до 10 тысяч человек и соответствующие следующим требованиям (далее - заявитель, медицинский работник, работник образования):
1) на дату подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (далее - заявление) гражданин и члены его семьи являются гражданами Российской Федерации, зарегистрированы по месту жительства на территории Брянской области;
2) на дату подачи заявления гражданин осуществляет трудовую деятельность по основному месту работы на основании трудового договора в медицинской организации (ее структурном подразделении), подведомственной исполнительному органу государственной власти Брянской области, либо образовательной организации	(ее	структурном	подразделении),
подведомственной исполнительному органу государственной власти Брянской областиили органу местного самоуправления, расположенным в населенном пункте;
3) имеет непрерывный стаж работы не менее шести месяцев в организации, указанной в абзаце третьем подпункта 2.1.2. пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента;
4) гражданин и члены его семьи не имеют на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования земельного участка с видом разрешенного использования для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, для садоводства, расположенного на территории Сетоловского сельского поселения, в котором гражданин планирует подать заявление в целях постановки на учет для получения
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земельного участка по основаниям, предусмотренным 7 октября 2002 года N 68-З
ЗАКОН БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ «О НОРМАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ГРАЖДАНАМ НА ТЕРРИТОРИИ БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ» ,за исключением земельного участка (частей земельных участков, находящихся в общей собственности членов семьи), размер которого (которых в сумме) меньше предельного (минимального) размера, установленного градостроительными регламентами соответствующего муниципального образования « Сетоловское сельское поселение» по месту расположения такого земельного участка (части земельного участка, земельных участков).
2.1.3. участники специальной военной операции:
1) военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий;
2) лица, заключившие (заключавшие) контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий;
3) лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий.
В отношении лиц, указанных в подпункте 2.1.3. далее по тексту применяется понятие «участники специальной военной операции».
2.1.4. члены семей участников специальной военной операции, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции (далее - члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции).
К членам семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции относятся зарегистрированные по месту жительства на территории Брянской области:
1) супруга (супруг), состоящая (состоящий) на день гибели (смерти) участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (с ней). При этом право на предоставление земельного участка в соответствии с настоящим Законом имеет супруга (супруг), не вступившая (не вступивший) в повторный брак;
2) родители участника специальной военной операции;
3) дети участника специальной военной операции, не достигшие возраста 18 лет или старше этого возраста, если они стали инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, а также дети, обучающиеся в образовательных организациях по очной форме обучения, - до окончания обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет.
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Граждане, указанные в подпунктах 2.1.3, 2.1.4. пункта 2.1. настоящего раздела (далее - заявители, участники специальной военной операции, члены семей участников специальной военной операции), должны соответствовать следующим требованиям:
1) участник специальной военной операции на день завершения своего участия в специальной военной операции зарегистрирован по месту жительства на территории Сетоловского сельского поселения, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания на территории Сетоловского сельского поселения
2) участник специальной военной операции, члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции не имеют на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования земельного участка, расположенного на территории Сетоловского сельского поселения, либо имеют на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования земельный участок (земельные участки, части земельных участков, находящихся в общей собственности членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции), расположенный (расположенные) на территории Сетоловского сельского поселения размер которого (которых в сумме) меньше предельного (минимального) размера, установленного правилами землепользования и застройки и градостроительными регламентами соответствующего муниципального образования Сетоловского сельского поселения по месту расположения такого земельного участка (части земельного участка, земельных участков);
3) участник специальной военной операции, члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции на дату подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность с 6 июня 2023 года не осуществляли сделки по отчуждению земельного участка (части земельного участка, земельных участков), принадлежавшего им на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования и расположенного на территории Сетоловского сельского поселения, размер которого (которых в сумме) равен или превышает предельный (минимальный) размер, установленный правилами землепользования и застройки и градостроительными регламентами соответствующего муниципального образования Сетоловского сельского поселения по месту расположения такого земельного участка (части земельного участка, земельных участков);
4) участнику специальной военной операции или члену семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции не предоставлялся ранее земельный участок в соответствии с Законом Брянской области от 02.10.2023 №70-З «О дополнительной мере социальной поддержки военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей»
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или по иным основаниям, предусмотренным подпунктами 6, 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.
От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - представитель заявителя).
3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:
на информационных стендах в здании администрации Сетоловского сельского поселения (далее -администрации), расположенного по адресу: 243430, Брянская обл., Почепский район, с.Сетолово, ул. Советская, д.20;
на официальном сайте Сетоловской сельской администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  http://www.setolovo.rf   (далее соответственно - официальный сайт);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/ (далее - Единый портал);
с использованием средств телефонной связи по телефону 8(48345)5-46-24. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты органа, предоставляющего муниципальную услугу, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При отсутствии возможности у специалиста, принявшего звонок, предоставления полной информации на поставленные вопросы, он должен предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу. Время, отведенное на одну консультацию по телефону, составляет не более 10 (десяти) минут;
при личном обращении в администрацию по адресу: 243430, Брянская обл., Почепский район, с.Сетолово, ул. Советская, д.20. График работы: понедельник - пятница: с 08.30 час. до 17.00 час., перерыв: с 12.30 час. до 14.00 час., выходные дни: суббота, воскресенье; 
в государственном бюджетном учреждении и офисов "Мои Документы" «МФЦ в Почепском районе" (http:// mfc.pochep@mail.ru). (далее - МФЦ). 
в письменном виде посредством направления почтового отправления по адресу: 243430, Брянская обл., Почепский район, с.Сетолово, ул. Советская, д.20.
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3.2. Управление обеспечивает размещение (актуализацию) на официальном сайте, Едином портале следующей информации:
местонахождение и график работы Управления, организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, МФЦ;
справочные телефоны Управления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ;
адреса электронной почты и (или) формы обратной связи Управления, МФЦ в сети «Интернет».
3.3. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются:
на Едином портале;
на официальном сайте;
с использованием средств телефонной связи;
при личном обращении;
в письменном виде посредством направления почтового отправления.
4. [bookmark: bookmark2]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Земельным кодексом Российской Федерации;
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Жилищным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ);
Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Российская газета» N 234, 02.12.1995);
Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 N 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее - Постановление от 25.06.2012 N 634);
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Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 N 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (далее - Постановление от 25.01.2013 N 33);
Закон Брянской области от 30.07.2019 № 77-З"О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области"»,
 Законом Брянской области от 02.10.2023 №70-З «О дополнительной мере социальной поддержки военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей»,
 Закон Брянской области от 02.12.2025 N 103-З"О внесении изменений в Закон Брянской области "Об отдельных вопросах в сфере земельных отношений на территории Брянской области".
 Стандарт предоставления муниципальной услуги
5. Наименование муниципальной услуги
Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно.
6. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
6.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Сетоловская сельская администрация (далее - администрация, предоставляющая муниципальную услугу).
6.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с:
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
-государственным бюджетным учреждением Брянской области «Центр технической инвентаризации и кадастровой оценки Брянской области»;
органом, осуществляющим регистрационный учет граждан на территории Сетоловского сельского поселения;
управлением жилищно-коммунального хозяйства и энергетики администрации Сетоловского муниципального округа Пермского края.
военным комиссариатом Почепского района Брянской области, Управлением Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации по Брянской области.
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6.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
7. Результат предоставления муниципальной услуги
7.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
7.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
1) в органе, предоставляющем муниципальную услугу, на бумажном носителе при личном обращении;
2) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
3) почтовым отправлением;
4) на Едином портале, в том числе в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно - ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
8. Срок предоставления муниципальной услуги
8.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 25 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя - в случае подачи заявления лично или доставкой по почте.
8.2. В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документов из МФЦ.
8.3. В случае подачи документов через Единый портал срок предоставления исчисляется со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документов.
8.4. Срок для отказа в предоставлении муниципальной услуги в связи с предоставлением неполного пакета документов составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации документов.
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
9.1. Для предоставления муниципальной услуги:
9.1.1. гражданам, указанным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента, зарегистрированным на




10
территории Сетоловского сельского поселени необходимо самостоятельно предоставить:
1) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту (в случае обращения через Единый портал заполняется с помощью интерактивной формы на Едином портале);
2) копии свидетельств о рождении детей;
3) копии паспортов гражданина Российской Федерации - для детей, достигших возраста 14 лет, совершеннолетних членов многодетной семьи (за исключением членов семьи, проходящих военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации;
4) копию свидетельства о браке - для супругов (не распространяется на одинокую мать (одинокого отца);
5) справку, подтверждающую факт обучения в образовательном учреждении на очной форме обучения, - для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательном учреждении на очной форме обучения;
6) копию свидетельства о регистрации по месту жительства для детей, не достигших 14-летнего возраста, копию свидетельства о регистрации по месту пребывания;
7) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
8) письменное согласие всех совершеннолетних членов многодетной семьи на предоставление многодетной семье земельного участка менее размера, установленного частью 2 статьи 2 Закона от 01.12.2011 N 871-ПК (предоставляется по желанию многодетной семьи) по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
9) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного)	учета	(копия	страхового	свидетельства
государственного пенсионного страхования либо уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета) на каждого члена многодетной семьи;
10) копию документа, подтверждающего статус военнослужащего (при подтверждении выполнения условия, установленного пунктов «в» части 3 статьи 1 Закона от 01.12.2011 N 871-ПК).
9.1.2. гражданам, указанным в подпункте 2.1.2 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента, зарегистрированным на территории Сетоловского сельского поселения необходимо самостоятельно предоставить:
1) заявление по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту (в случае обращения через Единый портал заполняется с помощью интерактивной формы на Едином портале);
2) копия паспорта гражданина Российской Федерации, совершеннолетних членов семьи и детей, достигших 14-летнего возраста.
3) копия свидетельства о браке;
4) копия свидетельства о рождении ребенка;
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5) копия свидетельства о регистрации по месту жительства гражданина, не достигшего 14-летнего возраста;
6) копии документов, подтверждающих регистрацию гражданина и членов семьи в системе индивидуального (персонифицированного) учета (копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования либо уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета);
7) копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством порядке;
8) справка с места работы, подтверждающая непрерывный стаж работы не менее шести месяцев в организации, указанной в пункте 2 части 2 статьи 3 Закона от 03.10.2022 N 111-ПК;
9) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
10) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае подачи заявления представителем заявителя.
Копии документов, указанные в подпунктах 2-6 пункта 9.1.2. подраздела 9 раздела 2 настоящего раздела, предоставляются в отношении членов семьи при их наличии.
9.1.3. гражданам, указанным в подпункте 2.1.3 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента, зарегистрированным на территории Сетоловского сельского поселения Почепского муниципального района Брянской области необходимо самостоятельно предоставить:
1) заявление по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту (в случае обращения через Единый портал заполняется с помощью интерактивной формы на Едином портале) и согласие на обработку персональных данных, по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту;
2) копия паспорта гражданина Российской Федерации;
3) копия удостоверения ветерана боевых действий единого образца;
4) копии документов, подтверждающих присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
5) копия одного из следующих документов, подтверждающих участие в специальной военной операции:
контракта (при наличии);
выписки (справки) из приказа командира (начальника) воинской части, подразделения, штаба, органа, оперативной или иных групп;
выписки из истории болезни (медицинской справки) о получении увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания в связи с участием в специальной военной операции;
6) копии документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства на территории Сетоловского сельского поселения Почепского муниципального района Брянской области либо по месту пребывания на территории Сетоловского сельского поселения Почепского муниципального района Брянской области
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9.1.4. гражданам, указанным в подпункте 2.1.4 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента, зарегистрированным на территории Сетоловского сельского поселения Почепского муниципального района Брянской области необходимо самостоятельно предоставить:
1) заявление по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту (в случае обращения через Единый портал заполняется с помощью интерактивной формы на Едином портале) и согласие на обработку персональных данных, по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту;
2) копии паспортов гражданина Российской Федерации;
3) копии свидетельств о рождении детей;
4) копия свидетельства о браке;
5) справка, подтверждающая факт обучения в образовательной организации по очной форме обучения, - для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения;
6) копия справки федерального государственного учреждения медикосоциальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности;
7) копии документов, подтверждающих регистрацию участника специальной военной операции по месту жительства на территории Сетоловского сельского поселения Почепского муниципального района Брянской области либо по месту пребывания на территории Сетоловского сельского поселения Почепского муниципального района Брянской области;
8) письменное согласие (отказ) всех членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции;
9) копия свидетельства о смерти участника специальной военной операции либо решения суда об объявлении гражданина, являвшегося участником специальной военной операции, умершим;
10) копия удостоверения члена семьи ветерана боевых действий единого образца;
11) копии документов, подтверждающих наличие у погибшего (умершего) участника специальной военной операции звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции.
9.1.5. Заявление и документы к нему, указанные в подпункте 9.1.1, 9.1.2, 9.1.3. и 9.1.4. пункта 9.1 подраздела 9 раздела II настоящего Административного регламента подаются на бумажном носителе или в форме электронных документов. Прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках или копиях, заверенных в установленном порядке, в том числе в форме электронных документов.
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается копия паспорта представителя заявителя и копия доверенности.
В случае если документы, предусмотренные подпунктом 9.1.3. и 9.1.4. пункта 9.1 подраздела 9 раздела II настоящего Административного регламента, не могут быть представлены лицами, указанными в пунктах 2.1.3 и 2.1.4. пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента, поскольку
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содержат сведения, доступ к которым ограничен законодательством, участие в специальной военной операции или обеспечение выполнения боевых задач в ходе специальной военной операции подтверждается справкой командира (начальника) воинской части, подразделения, штаба, органа, оперативной или иных групп.
9.2. В случае обращения в электронной форме посредством Единого портала:
1) заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с	использованием	федеральной	государственной
информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,	обеспечивающей	информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой- либо иной форме;
2) заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпункте 9.1.1, 9.1.2, 9.1.3. и 9.1.4. пункта 9.1 подраздела 9 раздела II настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее - УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре,	обеспечивающей	информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ, а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением от 25.01.2013 N 33, в соответствии с постановлением от 25.06.2012 N 634.
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Процедура сбора, обработки и хранения персональных данных лиц, обратившихся с заявлением в целях бесплатного предоставления земельных участков, осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».
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9.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
9.3.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
9.3.2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ ;
9.3.3. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ:
1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
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государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
9.3.4. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210- ФЗ.
9.4. Требования, предъявляемые к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:
9.4.1. Документы, указанные в подпункте 9.1.1, 9.1.2,	9.1.3. и 9.1.4. пункта
9.1 подраздела 9 раздела II настоящего Административного регламента, за исключением заявлений, представляются в копиях с приложением оригиналов. Копии должны быть выполнены с использованием копировальной техники. Копии документов, представленные с оригиналами, заверяются специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ. Документы, направленные через Единый портал, должны быть отсканированы с оригиналов документов. Документы могут быть представлены в копиях, заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
9.4.2. Тексты документов, представляемых заявителем, должны быть изложены разборчиво. Исправления, помарки, дополнения, изменение почерка, допущенные в документах, должны быть дополнительно заверены гражданином (в отношении заявления и иных заполняемых заявителем документов), должностным лицом органа или организации (в отношении выданных ими документов). Документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.
Заявитель несет ответственность за подлинность и достоверность представленных сведений и дает согласие на обработку персональных данных.
9.4.3. Документы, указанные в подпункте 9.1.1, 9.1.2., 9.1.3. и 9.1.4. пункта 9.1 подраздела 9 раздела II настоящего Административного регламента прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также
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документов с графическим содержанием; г) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны	органом государственной власти или органом местного
самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
6) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);
7) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
8) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
10.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
10.1.1. представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
10.1.2. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
10.1.3. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
10.1.4. представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
10.1.5. подача запроса о	предоставлении	муниципальной услуги	и
документов,	необходимых для	предоставления	муниципальной	услуги,	в
электронной форме с нарушением установленных требований;
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10.1.6. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
10.1.7. представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
10.1.8. заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
10.1.9. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ.
10.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги
11.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги для граждан, указанных в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента, являются:
11.1.1. ранее принятое в соответствии с Законом от 01.12.2011 N 871-ПК решение о предоставлении земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно при повторном обращении этой многодетной семьи;
11.1.2. Непредставление	или представление	не в полном объеме
документов, установленных настоящим Административным регламентом;
11.1.3. несоответствие многодетной семьи требованиям и условиям, установленным подпунктом 2.1.1 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента;
11.1.4. принятие одного из членов многодетной семьи в члены жилищностроительного кооператива, созданного в рамках реализации Федерального закона от 24.07.2008 N 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства», с целью индивидуального жилищного строительства либо ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта;
11.1.5. ранее принятое решение о предоставлении многодетной семье единовременной денежной выплаты взамен предоставления земельного участка в соответствии со статьей 3.2 Закона от 01.12.2011 N 871-ПК.
11.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги для граждан, указанных в подпункте 2.1.2 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента, являются:
11.2.1. несоответствие граждан требованиям и условиям, установленным подпунктом 2.1.2 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента;
11.2.2. подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
11.2.3. предоставление неполного пакета документов, установленных настоящим Административным регламентом.
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11.2.4. предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом от 03.10.2022 N 111-ПК либо по иным основаниям, предусмотренным подпунктами 6, 7 статьи 39.5 Земельного кодекса, гражданам, указанным в подпункте 2.1.2 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента.
11.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги для граждан, указанных в подпункте 2.1.3, 2.1.4 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента, являются:
11.3.1. несоответствие лиц, требованиям, установленным подпунктом 2.1.3, 2.1.4 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента;
11.3.2. подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
11.3.3. отсутствие	документов,	установленных	настоящим
Административным регламентом;
11.3.4. предоставление лицам, указанным в подпунктах 2.1.3, 2.1.4 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента, ранее земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом от 08.12.2023 N 255-ПК либо по иным основаниям, предусмотренным подпунктами 6, 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, или получение единовременной денежной выплаты взамен предоставления земельного участка в соответствии с Законом от 01.12.2011 N 871-ПК.
11.4. Заявитель, получивший отказ в предоставлении муниципальной услуги, имеет право на повторное обращение в случае устранения причин или изменения обстоятельств, вследствие которых ему было отказано.
11.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
12.1. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не требуются.
13. Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
13.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги
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14.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
14.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
15. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги
15.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя (представителя заявителя), в том числе в электронной форме подлежат регистрации в течении одного рабочего дня с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
15.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в день поступления от МФЦ.
15.3. Заявление, поступившее в электронной форме через Единый портал, регистрируется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на Едином портале.
15.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется на следующий рабочий день.
             16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите
инвалидов
15.5. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
15.6. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
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номера кабинета (окна);
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, скамьями.
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.
15.7. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.
15.8. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг для инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 Ш81-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
16.1. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
16.1.1. количество взаимодействий заявителя с сотрудником органа, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х;
16.1.2. продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником органа, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут;
16.1.3. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;
16.1.4. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационнокоммуникационных технологий;
16.1.5. Соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 16 административного регламента.
                  17.Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме
16.2. Информация о муниципальной услуге:
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16.2.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;
16.2.2. размещена на Едином портале, на официальном сайте администрации Сетоловского сельского поселения.
16.3. Заявитель предоставляет документы в орган, предоставляющий муниципальную услугу, непосредственно либо через МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
16.4. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в подпунктах 9.1.1, 9.1.2, 9.1.3, 9.1.4 пункта 9.1. подраздела 9 раздела II настоящего Административного регламента, в электронной форме через Единый портал с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Обращение за услугой через Единый портал осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной
форме, а также особенности выполнения административных процедур в
многофункциональных центрах
17. Организация предоставления муниципальной услуги
17.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
17.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
17.1.2. Рассмотрение документов и получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия.
17.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
17.1.4. Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
17.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 6 к административному регламенту.
18. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
18.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
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Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):
18.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
18.1.2. в электронной форме через Единый портал;
18.1.3. посредством почтовой связи на бумажном носителе;
18.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Сетоловского сельского поселения, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
18.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).
18.3. При личном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:
18.3.1. устанавливает предмет обращения;
18.3.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, указанным в подпунктах 9.1.1, 9.1.2, 9.1.3, 9.1.4 пункта 9.1. подраздела 9 раздела II настоящего Административного регламента.
При установлении несоответствия	представленных документов
требованиям Административного регламента ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.
Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются Заявителю.
По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.
Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.
18.3.3. проверяет наличие у представителя заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги (обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий у представителя);
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18.3.4. регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;
18.4. В случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал заявление о предоставлении муниципальной услуги с прикрепленными к ней сканированными копиями документов поступает ответственному за исполнение административной процедуры.
18.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в течение одного рабочего дня после его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
18.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в органе, предоставляющему муниципальную услугу, наложение резолюции и направление документов в сектор торгов и учета отдельных категорий граждан правового отдела органа, предоставляющего муниципальную услугу, для рассмотрения.
18.7. Срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.
19. Рассмотрение документов и получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия
19.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры по рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
19.2. Ответственный за исполнение административной процедуры:
19.2.1. . рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:
1) документы предоставлены в полном объеме в соответствии с законодательством Российской Федерации и подпунктами 9.1.1, 9.1.2, 9.1.3, 9.1.4 пункта 9.1. подраздела 9 раздела II настоящего Административного регламента;
2) документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц;
19.2.2. запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе) сведения и документы:
1) в отношении граждан, указанных в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента:
· сведения из органов опеки и попечительства об отмене усыновления (удочерения);
· сведения из органов опеки и попечительства о лишении родителей родительских прав в отношении детей;
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· сведения из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие наличие либо отсутствие у членов многодетной семьи земельных участков на правах, перечисленных в пункте "г" части 3 статьи 1 Закона N 871-ПК от 01.12.2011, а также на праве аренды земельного участка;
· в органах, осуществляющих регистрационный учет, подтверждение указанных в заявлении сведений о регистрации по месту жительства, если документы, содержащие данную информацию, не были представлены самостоятельно гражданином.
· сведения о принятии многодетной семьи в члены жилищно-строительного кооператива, созданного в рамках реализации Федерального закона от 24.07.2008 N 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»;
· сведения о постановке многодетной семьи на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по месту жительства таких граждан по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации (при подаче заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов).
2) в отношении граждан, указанных в подпункте 2.1.2 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента:
сведения в отношении гражданина из органов записи актов гражданского состояния (о регистрации брака, о рождении и (или) усыновлении детей);
сведения из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие наличие либо отсутствие у гражданина и членов семьи земельных участков на правах, перечисленных в пункте 4 части 2 статьи 3 Закона N 111-ПК от 03.10.2022.
3) в отношении граждан, указанных в подпункте 2.1.3, 2.1.4. пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента:
в военный комиссариат Почепского района Брянской области, Управление Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации по Брянской области сведения об участии в специальной военной операции, присвоении данным лицам звания Героя Российской Федерации или награждение их орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
в органы опеки и попечительства сведения об ограничении либо лишении родительских правах, усыновлении;
в органы, осуществляющие регистрационный учет сведений о регистрации по месту жительства либо пребывания;
в органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним сведения о наличии в пользовании на каком-либо праве земельных участков;
оператору	федеральной	информационной	системы	Единый
государственный реестр записей актов гражданского состояния сведения о наличии либо отсутствии регистрации брака;
иные органы.
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19.3. Результатом административной процедуры является рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами и поступление ответов на межведомственные запросы.
19.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
20. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
20.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры органа, предоставляющего муниципальную услугу сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия.
20.2. Ответственный за исполнение административной процедуры:
20.2.1. осуществляет проверку представленных документов;
20.2.2. проводит анализ представленных документов на наличие оснований, предусмотренных пунктами 11.1,	11.2 или 11.3 подраздела 11 раздела II
настоящего Административного регламента, для принятия комиссией решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
20.2.3. по результатам проверки комиссией принимается решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
1) в отношении граждан, указанных в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента, принимает комиссия по ведению учета многодетных семей в целях предоставления земельных участков (далее - комиссия);
2) в отношении граждан, указанных в подпункте 2.1.2 пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента, принимает комиссия по предоставлению земельных участков гражданам, состоящим на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков на территории Сетоловского сельского поселения (далее - комиссия);
3) в отношении граждан, указанных в подпункте 2.1.3., 2.1.4. пункта 2.1 подраздела 2 раздела I настоящего Административного регламента, принимает комиссия по учету и предоставлению земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лицам проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в собственность на территории Сетоловского сельского поселения (далее - комиссия).
Состав и положение о комиссии утверждается постановлением администрации Сетоловского сельского поселения.
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Решение комиссией принимается в форме протокола. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
20.3. При принятии комиссией решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно ответственный за исполнение административной процедуры обеспечивает подготовку проекта постановления администрации Сетоловского сельского поселения (далее - постановление) о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и акта приема-передачи земельного участка в собственность бесплатно.
В постановлении о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность указываются фамилия, имя, отчество гражданина, кадастровый номер земельного участка, его площадь, местоположение и кадастровая стоимость на дату принятия решения о предоставлении земельного участка.
20.4. При наличии оснований, предусмотренных пунктами 11.1, 11.2 или 11.3 подраздела 11 раздела II настоящего Административного регламента, комиссия принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
20.5. Результатом административной процедуры является:
1) решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
20.6. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 10 календарных дня со дня получение сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия.
21. Направление (выдача) результата предоставления
муниципальной услуги заявителю
21.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры органа, предоставляющего муниципальную услугу документов, указанных в подпункте 22.3, 22.4. подраздела 22 раздела II настоящего Административного регламента.
21.2. Ответственный за исполнение административной процедуры:
21.2.1. обеспечивает подготовку уведомления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги);
21.2.2. выдает (направляет) заявителю (его представителю) способом, указанным в заявлении, результат предоставления муниципальной услуги, с учетом особенностей, указанных в пунктах 23.3, 23.4. настоящего подраздела.
21.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ, результат предоставления муниципальной услуги заявитель получает в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.
21.4. В случае подачи заявления через Единый портал результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
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21.5. Результатом административной процедуры является:
21.5.1. направление (выдача) заявителю (его представителю) решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, оформленного в виде уведомления с приложением постановления и акта приема-передачи земельного участка в собственность бесплатно;
21.5.2. направление (выдача) заявителю (его представителю) решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, оформленного в виде уведомления об отказе.
21.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 4 (четыре) календарных дня со дня подписания документов, указанных в подпункте 23.5.1, 23.5.2. пункта 23.5 настоящего раздела.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
22. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими
органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
22.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.
22.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.
23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги
23.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
23.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.
23.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:
23.3.1. поступление информации о нарушении положений административного регламента;
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23.3.2. поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.
23.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению;
23.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей обеспечивается привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации
24. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
24.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.
24.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
25. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
25.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.
25.2. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его
должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников,



29
организаций, привлеченных МФЦ в соответствии с частью 1.1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, их работников
26. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
26.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и (или) действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, работников, МФЦ, его работников, организаций, привлеченных МФЦ в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), их работников в досудебном (внесудебном) порядке.
26.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, организация и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, муниципальные служащие, которым может быть направлена жалоба.
26.2.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) должностного лица, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу подается руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.
26.2.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе муниципального округа - главе администрации Сетоловского сельского поселения.
26.2.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, привлекаемой организации, руководителя МФЦ, привлекаемой организации подается в Министерство информационного развития и связи Пермского края (далее - Министерство).
26.2.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю МФЦ.
26.2.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям привлекаемых организаций.
26.2.6. Адреса для подачи жалобы главе поселения - главе Сетоловского сельского поселения.
Администрация Сетоловского сельского поселения
Адрес: 243430, Брянская обл., Почепский район, с.Сетолово, ул. Советская, д.20;Тел. (48345) 5-46-24, 
E-mail: «sergei.nikutkin@yandex.ru) »
График работы: понедельник - пятница, 8.30-17.00, обед: 12.30-14.00
26.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
26.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, Министерство, МФЦ, привлекаемые организации обеспечивают информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, работников, МФЦ, его работников, привлекаемых организаций, их
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работников посредством размещения информации:
26.3.1.1. на Едином портале;
26.3.1.2. на официальном сайте Сетоловской сельской администрации;
26.3.1.3. на стендах в местах предоставления муниципальных услуг.
26.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.
26.4.1. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
26.4.2. Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных	фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».
26.4.3. Настоящий Административный регламент.
26.5. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
· нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
· требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами, Административным регламентом;
· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
· отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
· нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
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· приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;
· требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.
26.6. Способы приема жалоб.
Заявитель может направить жалобу следующими способами:
· лично;
· посредством почтовой связи на бумажном носителе;
· посредством информационно-телекоммуникационных технологий и информационных ресурсов администрации Сетоловского сельского поселения(sergei.nikutkin@yandex.ru).
26.7. Жалоба должна содержать:
· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций, их работников;
· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций, их работников.
Заявителем	могут	быть	представлены документы (при	наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
26.8. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения являются:
· не указана фамилия заявителя, направившего обращение;
· не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
· в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его
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семьи. При этом орган, рассматривающий жалобу вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;
· текст письменного обращения не поддается прочтению;
· в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
· лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд, и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение.
26.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, привлекаемых организаций, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
26.10. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация жалобы в письменной форме либо в форме электронного сообщения.
26.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
· жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
· в удовлетворении жалобы отказывается.
26.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 28.11 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
26.13. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 28.12 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 28.12. Административного регламента, даются
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аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
26.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного нарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
26.15. При рассмотрении жалобы проводится проверка.
Проверка проводится в трехдневный срок со дня регистрации жалобы в администрации Сетоловского сельского поселения с целью выявления и устранения нарушений прав заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его обращение, содержащее жалобу на решение, действие (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.
При проверке используется информация, предоставленная заявителем.
Учет поступивших жалоб осуществляется специалистом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции.
26.16. Судебное обжалование.
Заявитель вправе обжаловать решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об обжаловании решений, действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу в течение 3-х месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
26.17. Заявитель вправе отозвать жалобу в любой момент до принятия решения по ней.




Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
Главе
Сетоловского	сельского поселения
от 	
(фамилия, имя, отчество гражданина)
документ, удостоверяющий личность:	
серия: 	номер: 	
выдан: 	
_И_Н_Н	
СНИЛС	
адрес регистрации по месту жительства:	
адрес фактического места жительства:	
контактный телефон: 	
адрес электронной почты: 	
ФИО представителя:	
контактный телефон:	
Заявление
Прошу предоставить моей многодетной семье земельный участок с кадастровым номером 	площадью 	 кв.м., расположенный по
адресу:
в собственность бесплатно для целей использования земельного участка	
(указать цель использования земельного участка)
Сообщаю, что я и (или) члены моей многодетной семьи не имеем/имеем на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования земельные участки, расположенные на территории Пермского края (нужное подчеркнуть)
(целевое назначение, площадь, место расположения земельного участка)
(подпись родителя, заявителя)
Сообщаю, что я и (или) члены моей многодетной семьи на дату подачи заявления со дня вступления в силу Закона Брянской области от 30.07.2019 № 77-З"О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области"», (далее - Закон от от 30.07.2019 № 77-З) не
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осуществляли/осуществляли сделки по отчуждению земельного участка (части земельного участка, земельных участков), принадлежавшего на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования, расположенного на территории Сетоловского сельского поселения (нужное подчеркнуть)
(целевое назначение, площадь, место расположения земельного участка)
(подпись родителя, заявителя)
С Законом от 01.12.2011 N 871-ПК и Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» ознакомлен (а) и обязуюсь соблюдать.
Гарантирую подлинность и достоверность представленных сведений. Об изменениях состава семьи и обстоятельствах, являющихся основанием для снятия с учета многодетных семей, обратившихся с заявлением о предоставлении в собственность земельного участка, обязуюсь сообщить в Управление имущественных и земельных отношений администрации Сетоловского сельского поселения в 30-дневный срок.
Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных: разрешаю сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, обновление, изменение, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с использованием средств автоматизации или без использования таковых в целях предоставления в собственность земельного участка. Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.
		20__ г.
		 /	
		/

		20__ г.
	(подпись родителя, заявителя)	(Ф.И.О)
	/	
	__/

	
	(подпись, Ф.И.О. родителя в интересах несовершеннолетних членов семьи)
	


	20__ г.		/	/
(подпись, Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)
	20__ г.		/	/
(подпись, Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)
Мною выбирается следующий способ выдачи конечного результата предоставления муниципальной услуги:
 по почте по указанному адресу;
 лично;
 на адрес электронной почты;
Заявление принято: «___» 	20 __ г. Время: 	ч. 	 м.
Лицо, принявшее заявление 	/ 	
(Ф.И.О.)	подпись



Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной	собственности,
гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
Согласие
совершеннолетних членов многодетной семьи
Согласны на предоставление земельного участка менее установленного от 30.07.2019 № 77-З   « О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области"»,  размера, но не менее предельного минимального размера, предусмотренного правилами землепользования и застройки для целей образования и предоставления земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, из Альтернативного перечня земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям.
	
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Паспортные данные
	Подпись

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	




Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
Главе
Сетоловского сельского поселения
от 	
(фамилия, имя, отчество гражданина) документ, удостоверяющий личность:	
серия: 	номер: 	
выдан: 	
ИНН	
СНИЛС	
адрес регистрации по месту жительства:	
адрес фактического места жительства: 	
контактный телефон: 	
адрес электронной почты: 	
ФИО представителя: 	
контактный телефон:	
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне земельный участок с кадастровым номером 	, площадью 	 кв. м, расположенный по адресу:		, в собственность
бесплатно для индивидуального жилищного строительства.
Я, 	, отношусь к категории граждан
(ф.и.о.)
	, осуществляю трудовую деятельность
(медицинский работник, работник образования)
по основному месту работы в 	.
(наименование организации)
Принимаю обязательства:
1) исполнять трудовые обязанности в соответствии с трудовым договором при условии продления договора на период неисполнения трудовой функции в полном объеме (кроме времени отдыха, предусмотренного статьями 106 и 107 Трудового кодекса Российской Федерации) в течение 5 лет с момента постановки на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность;
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2) возвратить в доход бюджета муниципального образования Сетоловское сельское поселение, на территории которого предоставлен земельный участок, часть стоимости земельного участка, рассчитанную пропорционально неотработанному периоду со дня прекращения трудового договора до истечения 5-летнего срока, в срок, установленный уполномоченным органом в решении о предоставлении земельного участка в собственность (за исключением случаев прекращения трудового договора по основаниям, предусмотренным пунктами 1,5-7 части первой статьи 83Трудового кодекса Российской Федерации).
Гарантирую подлинность и достоверность представленных сведений. Об изменениях состава семьи и обстоятельствах, являющихся основанием для снятия с учета, обратившихся с заявлением о предоставлении в собственность земельного участка, обязуюсь сообщить в администрацию Сетоловского сельского поселения в 30-дневный срок.
Перечень	документов,	прилагаемых	к	заявлению:
Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных: разрешаю сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, обновление, изменение, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с использованием средств автоматизации или без использования таковых в целях предоставления в собственность земельного участка. Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.
		20__ г.
		 /	/
(подпись заявителя)	(Ф.И.О)


Мною выбирается следующий способ выдачи конечного результата предоставления муниципальной услуги:
 по почте по указанному адресу;
лично;
 на адрес электронной почты;
Заявление принято: «___» 	20 __ г. Время: 	ч. 	 м.
Лицо, принявшее заявление 	/ 	
(Ф.И.О.)	подпись


Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
Главе Сетоловского сельского поселения от
(ФИО)
документ, удостоверяющий личность: 	
серия: 	номер: 	
выдан: 	
адрес регистрации по месту жительства: 	
адрес фактического места жительства: 	
контактный телефон: 	
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу на основании подпункта 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, Закона Брянской области от 02.10.2023 №70-З «О дополнительной мере социальной поддержки военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на вооруженные силы Российской Федерации, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей»,», предоставить земельный участок с кадастровым номером 	,
площадью	кв.м., расположенный по адресу:	
Вид права на земельный участок: 	
(собственность/общая долевая собственность
бесплатно)
Цель использования земельного участка: 	
Я отношусь к льготной категории граждан (отметить одну из перечисленных):
военнослужащий, в том числе уволенный в запас (отставку), удостоенный звания Героя Российской Федерации или награжденный орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющийся ветераном боевых действий.
лицо, заключившее (заключавшее) контракт о пребывании в добровольческом формировании,
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содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, удостоенное звания Героя Российской Федерации или награжденное орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющееся ветераном боевых действий.
лицо, проходящее (проходившее) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющее специальные звания полиции, удостоенное звания Героя Российской Федерации или награжденное орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющееся ветераном боевых действий.
член семьи участника специальной военной операции, погибшего (умершего) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, с указанием степени родства 	
полноту и достоверность предоставленных сведений и не возражаю
против проведения проверки представленных мною сведений. Предупрежден (а) об от
ответственности за предоставление ложной информации и недостоверных документов.
К заявлению прилагаются:
1. 	
2. 	
3. 	
4. 	
5. 	
6. 	
7. 	
8. 	
9. 	
10. 	
Мною выбирается следующий способ муниципальной услуги:
 по почте по указанному адресу;
выдачи конечного результата предоставления
лично;
на адрес электронной почты;
	«___
	__» 	
		20__
	г.
		/ 	

	«___
	__» 	
		20__
	г.
	ФИО
	__ / __
	подпись

	«___
	__» 	
		20__
	г.
		Ф_И__О___
	__ / __
	подпись

	
	
	
	
	ФИО
	
	подпись


Заявление принято: «___» 	20 __ г. Время: 	ч. 	 м.
Лицо, принявшее заявление 	/ 	
[image: ]


Приложение 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
Согласие
на обработку персональных данных
Я, 	,
(фамилия, имя, отчество) проживающий(ая) по адресу: 	
	, паспорт серии 	 N 	
выдан 	
дата выдачи «	»	
свободно, своей волей и в своем интересе в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие администрации Сетоловского сельского поселения, адрес: 243430,Брянская обл.,Почепский р-н,с.Сетолово,ул.Советская,д.20 (далее - Оператор), на обработку1 своих персональных данных (фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес регистрации, адрес фактического проживания; семейное положение; номер телефона и адрес электронной почты; СНИЛС, ИНН и паспортные данные; данные удостоверения ветерана боевых действий единого образца, данные документов, подтверждающих присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции; данные документов, подтверждающих участие в специальной военной операции; данные, подтверждающие регистрацию по месту жительства на территории Сетоловского сельского поселения либо по месту пребывания на территории Сетоловского сельского поселения; данные свидетельств о рождении детей; данные свидетельства о браке; данные подтверждающая факт обучения в образовательной организации по очной форме обучения детей, данные медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности; данные свидетельства о смерти участника специальной военной операции либо решения суда об объявлении гражданина, являвшегося участником специальной военной операции, умершим; данные удостоверения члена семьи ветерана боевых действий единого образца ), в целях постановки на учет с целью предоставления земельного участка в собственность бесплатно.
Я предупрежден(а), что обработка моих персональных данных осуществляется с использованием бумажных носителей и средств вычислительной техники, с соблюдением принципов и правил обработки персональных данных, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных», а также необходимых правовых, организационных и технических мер, обеспечивающих их защиту от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
1 обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение
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предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
Срок действия согласия на обработку персональных данных - с даты подписания Согласия до достижения цели обработки персональных данных. Согласие может быть досрочно отозвано путем подачи письменного заявления в адрес Оператора.
Я предупрежден(а), что в случае отзыва согласия на обработку персональных данных, Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пп. 2-11 ч.1 ст. 6 и пп. 2-10 ч.2 ст. 10 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».
(дата)
(подпись)
(ФИО)



Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или
муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность
бесплатно»
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